Skola Matefska skola Kladno Herbenova 1 900

Skolni ¥ad MS

C.j.: 2232018 Uginnost, aktualizace: 1/2026

Organizace provozu mateiské Skoly

Zakladni ustanoveni

Reditelka Matei'ské $koly Herbenova 1900, piispévkové organizace, vydala $kolni fad
zpracovany v souladu s § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim,
sttednim, vy3§im odborném a jiném vzd&lavani (dale jen Skolsky zdkon®), v platném znéni a
ve znéni pozdgjsich predpist, dale v souladu s vyhlaskou MSMT ¢&. 14/2005 Sb.,

o ptedSkolnim vzdélavani a ve znéni pozdéjsich predpist, kterymi se uptesiiuji vzdjemné
vztahy mezi Skolou, détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly a s vyhlaskou

¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti se specidlné vzdélavacimi potifebami, k zajisténi specidlné
pedagogické péce détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a détem nadanym formou
podpirnych opatieni.

Skolni Fad je zavazny pro vSechny ziucastnéné strany — déti, zakonné zastupce,
zaméstnance Skoly.

I. Prava a povinnosti déti a zakonnvch zastupcu

Prava déti:

* DéEti maji pravo na vzdé€lani a Skolské sluzby podle skolského zékona.

* Maji pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, pravo na vzdélani a
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani

zakladnich psychohygienickych podminek.

« Dité ma pravo uzivat a pouzivat veSkeré zatizeni MS vcetné pomiicek a hracek, avsak je
povinno se fidit pokyny ucitelek ¢i jinych opravnénych osob k ochrané majetku.

* Pii vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zaru€uje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte

Povinnosti déti:

* Dité je povinno se fidit pokyny ucitelek ¢i jinych opravnénych osob k ochrané majetku.

* Dité je povinno dodrzovat pravidla ve ttidach, pfiméfené k jejich véku



Prava zakonnvch zastupcu:

» Mateiska skola spolupracuje s rodinou a dopliuje rodinnou vychovu. Rodi¢e maji pravo byt
informovani o prabchu a vysledcich vzdélavani svého ditéte. S ucitelkami
se domlouvaji na spole¢ném postupu pii vychové a vzdélavani ditéte.

* Zékonni zastupci maji pravo se vyjadrovat k rozhodnutim tykajicim se zalezitosti
vzdélavani, pfispivat svymi napady, naméty a pripominkami k obohaceni programu skoly.
Dale se ucastnit tfidnich schlizek a akci matefské Skoly.

« Zakonni zastupci maji pravo na informace, konzultace a poradenskou ¢innost skoly

v zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Povinnosti zakonnvych zastupcu:

* Seznamit se a dodrzovat ustanoveni skolniho fddu matetské skoly a provozniho tadu,

* Provadét uplatu za predskolni vzdélavani — podminky a vysi Gplaty blize stanovuje Skolni
fad viz Platby v MS

* Provadét uplatu za Skolni stravovani — organizace a rozsah skolniho stravovani v matetské
Skole se tidi Vnitfnim fadem Skolni jidelny.

* Hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v roding (véetné vyskytu vsi a roupll) a veskeré udaje
o zdravotnim stavu ditéte.

* Na vyzvani feditelky matetské Skoly se osobné zii€astnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte.

* Vodit do matetské Skoly pouze zdravé déti a zabranit tak Sifeni infekénich a dalSich
onemocnéni. Pokud pfi pfichodu do matetské skoly jevi dité evidentni znaky onemocnénti,
muze ucitelka v odtivodnénych piipadech nepiijmout dité¢ do matetské skoly (v souladu s
ustanovenim §29 odst.2 zakona ¢. 561/2004 Sb. — Skolsky zakon —a §7 odst. 3 zdkona €.
258/2000 Sb., o ochran¢ vetfejného zdravi), nebo poslat k 1€kati a pozadovat potvrzeni od
Iékate, ze dité je zdravo a miize do kolektivu. Do MS pfijimame téZ déti nezranéné (sadra,
trzné rany atd.)

* Oznamit pfedem zndmou nepiitomnost ditéte, pii nenadalych a neocekavanych udalostech
neprodlené dokladat divody neptitomnosti ditéte tstné nebo pisemné.

* Ihned ozndmit zmény v osobnich datech ditéte v rozsahu uvedeném ve Skolském zakoné pro
vedeni matriky (zménu bydlisté, zménu telefonniho spojeni na rodice, zménu zdravotni
pojistovny apod.).

* Zajistit, aby dité bylo Cisté a vhodn¢ upravené a fadné dochazelo do matetské Skoly
nejpozdéji do 8.00 hodin. Déti do Skoly nenosi nebezpecné predméty, hracky, Sperky a cenné
véci, nebot’ matefskd Skola nezodpovida za jejich poniceni ¢i ztratu.



» Rodi¢ovska zodpovédnost ndlezi rodic¢tm i pfi pobytu ditéte v mateiské Skole, ma;ji
povinnost se Skolou spolupracovat a fesit ptipadné problémy, které se v priabéhu vzdélavani
vyskytnou (§ 865 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb. Obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich
predpist).

I1. Podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahua se zaméstnanci ve §kole

Upravuje §30 odst. 1 pism. a) Skolského zakona. Tato pravidla stavi na zaklad¢ vzajemné
ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a dastojnosti v§ech ucastnikl vzdélavani (§
2 odst. 1 pism. ¢) Skolského zakona.

» Zaméstnancem $koly se rozumi pedagogicti i nepedagogicti pracovnici v pracovné pravnim
smluvnim vztahu se skolou.

» Zaméstnanci maji pravo na zdvoftilé jednani ze strany déti a jejich zdkonnych zéstupcu.

* Déti pti jednani se vSemi zaméstnanci Skoly dodrzuji zasady spolecenského chovani a zdravi
je pii setkani. Ve styku s uciteli uzivaji osloveni ,,pani ucitelko®.

* Informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o ditéti jsou divérné a vSichni ucitelé se fidi zdkonem ¢. 110/2019 Sb.,
o zpracovani osobnich udaji, v platném znéni.

» StiZnosti, oznameni a podnéty k praci matefské Skoly podavaji zdkonni zastupci ditéte

u feditelky nebo zastupcu feditelky skoly, kteti je vyridi v zakonné 1htité¢ nebo je postoupi
nadfizenym organlim. Zakonni zastupci jsou vyrozumeéni o feSeni svého podnétu.

I11. Povinné predskolni vzdélavani

Od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité¢ dosdhne 5. roku veku
do zahajeni povinné Skolni dochéazky, je piedskolni vzdélavani povinné.

Tato povinnost se vztahuje:
- na statni ob&any Ceské republiky (CR), ktefi pobyvaji na uzemi CR déle nez 90 dnd,
- ana obdany jiného &lenského statu Evropské unie, kteii pobyvaji v CR déle nez 90
dnt,
- najiné cizince opravnéné pobyvat v CR trvale nebo prechodné po dobu delsi nez 90
dnt,
- naucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.
Pokud jesté dit¢ do matetské Skoly nedochdzi, musi ho zdkonny zéstupce ptihlasit ve spadové
nebo jim vybrané matetské skole v terminu zapisu.
NepiihlaSeni ditéte nebo zanedbani péce o povinné predskolni vzdelavani je povazovano za
prestupek.



Povinné predskolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim.
Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech:

¢ v matei'ské Skole zapsané v rejstiiku skol a Skolskych zafizeni,

¢ po dobu 4 souvislych hodin denn¢, v matetfské Skole Herbenova 1900 v dob¢ 8.00 — 12.00
hodin.

e zacatek povinné doby feditelka Skoly stanovi na 8. hodinu ranni

* povinnou dochazkou se rozumi pravidelné dochdzeni do materské Skoly
denné, vyjma dnit Skolnich prazdnin, v piipadé nemoci ¢i jiného ditvodu
nepiitomnosti ditéte je nutna omluva (telefonicky do 8h daného dne, mailem
nebo osobné). Omluva je nutnd i v pripadé planované dovolené v priitbéhu
Skolniho roku.

Jiné moZné zpiisoby pInéni povinného predskolniho vzdélavani ditéte:

e individualni vzdélavani ditéte — ozndmi zdkonny zdstupce pisemné v dob& zépisu,
nejpozdéji do konce kvétna (pokud se bude individudlné vzdélavat po prevaznou ¢ast, nebo
cely Skolni rok) nebo zazada i v priibéhu skolniho roku.

IVD se uskuteciiuje nasledné bez dochazky ditéte do matetské Skoly;

Povinnosti zdkonného zdstupce je zajistit UcCast ditéte u ovéfeni Urovné osvojovani
oc¢ekavanych vystuptl v jednotlivych oblastech dle Rdmcového vzdélavaciho programu pro
ptedskolni vzdélavani v matefské Skole (nejednd se o zkousku), rodi¢ pouze obdrzi
doporuceni pro dalsi postup pii vzdélavani.

Dité mize byt vzdélavano doma rodi¢em, jinou osobou, nebo miize navstévovat jiné zafizeni
neZ je matetska Skola. Termin ovérovani dosahovani ocekavanych vystupt je vzdy posledni
ctvrtek v listopadu, nahradni termin druhy ¢tvrtek v prosinci nebo dle domluvy s feditelem
Skoly.

* V pripadé narizeni karantény celé tridy predsSkolaka prechazi vzdélavani v distancni
formu. Viz dodatek Skolniho Fadu.

Povinné piedskolni vzdélavani trva ptipadné i ve Skolnim roce, pro ktery byl ditéti povolen
odklad povinné Skolni dochazky a je ukonceno az zacatkem plnéni povinné Skolni dochazky.

IV. Platby v materské skole

Uplata za piedskolni vzdélavani
Platnost $kolni rok 2025/2026

Podle zdkona €. 561/2004 Sb., (Skolsky zdkon) a podle provadéci vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o
ptedskolnim vzdélavani, je stanoveno:

Déti, které chodi do posledniho ro¢niku MS, tj. déti, kterym je pét let do 31.8. 2025 a
starSi, maji predskolni vzdélavani bezuplatné (Skolsky zakon, § 123 odst. 2).



Uplata za pied$kolni vzdélavani je pro dané obdobi stanovena na 890,- K& mési¢né
(vyhléaska ¢. 14, § 6, odst.2). Rodice plati uplatu i pti dlouhodobé neptitomnosti ditéte.
- Uplata je splatnd k 15. dni v mésici

Uplata za stravovani

Stravné celodenni je 50 K¢ pro déti do 6 let. Pro déti starsSi je cena 53 K¢.
- Uplata je splatna k 15. dni v mésici

Zpisob platby

Vsechny platby probihaji pfevodem z ti¢tu nebo inkasem.

Uplata za piedskolni vzdélavani a stravovani ditéte v matetské skole jsou platby, které jsou
pro rodice povinné a jsou nedilnou soucdasti rozpoctu matetské Skoly. Opakované
neuhrazeni téchto plateb v materské Skole je povaZovano za zavazné poruseni $kolniho
fadu a v koneéném diisledku miiZe byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte do
matei'ské Skoly (zakon 561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 35, odst. 1 d). Vylou¢eno nemiizZe
byt dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

V. Rozsah poradenskvch sluzeb

Od 1. 1. 2026 je Skola povinna poskytovat poradenské sluzby dle vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych zatizenich, ve znéni pozdé&jsich
predpist, a zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisti.

Poradenské sluzby jsou zaméreny zejména na:

= identifikaci déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych a mimofadné
nadanych

= nastaveni podpory ditéti ve vzdélavani (individualizace, PLPP, podptlirna opatieni)

= vyhledavani déti s rizikovym chovanim nebo s rizikem $kolniho netspéchu

= spolupréaci se zakonnymi zastupci a prubézné informovani o podporie ditéte

= spolupréci se Skolskymi poradenskymi zatfizenimi (PPP, SPC) a doporucovani odbornych
vySetieni

V1. Provoz materské Skoly

a) Casova organizace dne:

- Ptichod do MS 6.30 — 8.00

- Ranni hry 6.30 — 8.00

- Cviceni, hygiena 8.00 — 8.30

- Dopoledni svacina 8.30 — 9.00

- Rizena dopoledni ¢innost 9.00 — 9.30

- Pobyt venku 9.30 — 11.30

- Obed 11.30-12.15

- Odpocinek, relaxace 12.15 — 13.45

- Odpoledni svacina 13.45 — 14.15

- Odpoledni zajmova Cinnost 14.15 — 16.30



b) Provoz matei'ské Skoly je od 6:30 do 16:30 hodin

- Deéti prichazi do matefské Skoly do 8 hod., ve vyjimecnych piipadech po dohod¢ s
ttidni ucitelkou podle aktualni potteby rodicu.

- Pro zvySeni bezpecnosti déti jsou nainstalovany u vchodii do Saten obrazovky a po
zazvonéni vidi pani ulitelky piimo ze tfidy kdo pfichdzi a komu otevira. Pfi odchodu
ze Satny ven mohou vstupni dveie ovladat pouze dospélé osoby, ¢idlo je v dostate¢né
vysce, aby na n¢j nedosahly déti.

- Po ukonceni provozni doby jsou rodi¢e povinni opustit areél skoly.

- Rodice si déti vyzvednou ze tiidy do 16.20 hodin. Skolu opousti do 16.30 hodin. Skola
je po ukonceni provozu chranéna bezpecnostnim systémem.

Zakonni zastupci predavaji dité zasadné osobné uclitelce do tFidy a pak teprve opusti
budovu. V Zadném pripadé neponechavaji dité v Satné bez dozoru. Taktéz pri odchodu
ditéte z MS je piedano dité osobné uditelkou. Zakonny zastupce se musi vZdy s uditelkou
fyzicky vidét. Zakonni zastupci mohou k vyzvedavani povérit jinou osobu — formular je
k dispozici u uditelky ve tridé. Pokud bude povéreni trvalého razu, Ize jej zaznamenat do
evidenc¢niho listu ditéte a plati na dobu neur¢itou.

¢) Pozdni vyzvedavani déti z MS
Viz dodatek Skolniho fadu ,,Doporu¢eni MSMT k problematice pozdniho vyzvedavani*

Informace o piipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na nasténkach v
Satnach déti a na webovych strankach Skoly. Doporucujeme rodi¢im pravidelné sledovat
nasténky.

VII. Bezpecnost a ochrana zdravi déti

a) Za bezpecnost déti odpovidaji ucitelky od doby pievzeti od jejich zastupce, do doby
predani zastupci nebo jim povérené osobé.

e [Kazda ucitelka je osobné zodpovédna za bezpecnost déti od doby jejich pievzeti
od zékonnych zastupcl, povéifené osoby do doby pifedani zpét zédkonnym
zastupcim

e Pii hie déti dba ucitelka, aby si déti hraly klidné, sleduje hru, ptedchazi
konfliktim. Nedovoli détem nosit nebezpecné predméty nebo hracky



b)

Ucitelka nesmi odejit od déti!! Ze zavaznych divodl si zajisti dohled jiné
pracovnice z MS

Nesmi dat détem bez nalezit¢ho dohledu niizky, tuzky ¢i jiné predméty ostré a
Spicaté, dale drobné koralky a stavebnicové tvary, které by si déti mohly strcit do
nosu ¢i ucha

Pfi chiizi po schodech dba, aby déti byly ukaznéné, chodily klidn¢ a drzely se
zabradli

Pti télovychovnych chvilkach dba zvySené pozornosti o bezpeCnost déti.
Upozoriiuje na ptipadné nebezpeci. Byva na nejrizikovej$im misté. Pied zahdjenim
cviceni zkontroluje stav télovychovného naradi.

Pti prevlékani déti v Satnach vykonava ucitelka neustaly dozor, sama se obléka, az
kdyz jsou déti pfipraveny na pobyt venku. Pfi rozchdzeni déti doml vénuje
ucitelka zvySenou péci upravé a Cistot¢ déti. Dité¢ je predavano rodicim ¢i
povérené osobé, ale pouze na zakladé pisemného povétreni zastupcem ditéte.

Dité miize byt prijato pouze bez akutnich zdravotnich potiZi odpovidajicich
virovému_infekénimu onemocnéni (nap¥. horecka, kaSel, dusnost, nahla ztrata

chuti a ¢ichu apod.) a bez zjevného zranéni (sadra, trzné rany, atd.)

Podminky zajisténi ochrany déti pfed socialné patologickymi jevy a ptfed projevy
diskriminace

Vzdélavaci obsah tfidnich programl smétuje k prevenci pred socialné patologickymi
jevy a pied projevy diskriminace

Kompetence z oblasti prevence:

AT ol ol S

znalost ditéte co je zdravé a bezpecné

znat pravidla souziti ve skupiné

znalost o tom, Ze kontakty mezi lidmi mohou byt nebezpecné
hodnotit své chovani

mit a hajit si svlij nazor

akceptovat kompetentni autoritu

d) Pouceni o rizicich v budové MS a na Skolni zahradé a mimo areal Skoly

Provadi ucitelka na zacatku Skolniho roku a znovu dodatecné u déti, které nebyly pfitomny.
Pouceni provede také vzdy ptfed Cinnostmi, které provadi mimo budovu (napt. vychdzky,
vylety, exkurze, plavecky vycvik apod.). Pou€eni se détem opakuji nadale pribézné po cely

Skolni rok.

Pouceni pisemné zaznamend do ptehledu vychovné prace.

Pti pobytu na Skolni zahrad¢ se fidi provoznim fadem venkovni hraci plochy. Nedovoli
samostatné vzdaleni do prostor zahrady, kam sama nevidi a kde nemtiZze mit o détech piehled.
Pti vychazkach uci déti chodit ve dvojicich a v zastupu tak, aby zajistila jejich bezpecnou
chtizi, chodi po chodniku, maximaln¢ se vyhyba frekventovanym ulicim. Uc¢itelky dbaji na



bezpecné piechazeni vozovky. Pribézné déti seznamuji s pravidly bezpecného chovani na
ulici.

Ucitelka zodpovida pii pobytu venku mimo tuzemi Skoly za bezpecnost nejvyse 20 déti, ve
ttidach pro déti s podplirnym opatienim nebo déti mladsi 3 let v poctu 12 déti

e) Jak postupovat, stane-li se iraz

zjistit rozsah poranéni a ptfipadné konzultovat se zdravotnikem Skoly,
poskytnou prvni pomoc

informovat feditelku

zavolat Iékatskou sluzbu (150, 112)

oznamit skutecnost zdkonnym zastupciim ditéte a pozadat je o pfevzeti ditéte

Nk W=

Provést zapis do knihy trazd, popt. vyplnit zdznam o Grazu.

f) Zaznam o Skolnim urazu

Kniha urazl je uloZena ve tfeti tiidé.

V knize trazil se eviduji vSechny trazy déti, ke kterym doslo pii ¢innostech ve Skole nebo na
akcich organizovanych MS a to jest& ten den.

Zapis do knihy urazt provadi ucitelka.

V knize trazl se uvede:

potadové Cislo, datum a piiblizny ¢as urazu

jméno ditéte, datum narozeni

popis urazu a udalosti, kde prob¢hl - misto

kym byl raz oSetfen

podpis ucitelky, kterd zapis provedla

M

Zaznam o urazu vyhotovuje ucitelka, kterd byla urazu pfitomna ve spolupraci s feditelkou
Skoly, jde-li o

e uraz, jehoz disledkem je nepfitomnost ditéte ve Skole

e smrtelny traz.
Zéaznam o urazu se vyhotovi na formulafi, ktery je k dispozici v feditelné Skoly.
Skola vyhotovi o tirazu, ktery zptisobi nepiitomnost ditéte, zaznam, pokud je pravdépodobné,
ze diteti bude poskytnuta ndhrada za bolest (kopii pfeda rodicim ditéte).



VIII. Ochrana osobnich udaju (GDPR)

Informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité
informace o ditéti (zdravotni zptsobilost, atd.) jsou diivérné a vSichni ucitelé se fidi nafizenim
EU ¢.2016/679 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajt.

a) Ucitelky maji povinnost zachovavat mlCenlivost a chrénit pfed zneuzitim osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracoviste, se kterymi pfisli do styku.

b) Zakonni zastupci déti maji pravo na pfistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz
osobnich udajl a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdaji, které se fidi smérnici
feditele skoly k ochran¢ osobnich udajt.

¢) Zpracovani osobnich udajii déti za ucelem propagace skoly (webové stranky, propagacni
materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych zastupcii déti.

Skola jmenovala povéfence pro ochranu osobnich Gdaji. Jeho kontaktni udaje jsou:
e-mail: poverenec(@mestokladno.cz, tel.: 312 604 445.

Kompetence

Reditelka koly: Jana Klemensov4, DiS.
Zastupkyné feditelky: Iva Matéjkova
V piipad€ nepiitomnosti obou zastupuje: Sonia Zouharova

Tento Skolni fad nabyva v platnost dne 01.01.2026

O vydani a obsahu Skolniho fadu informuje MS zdkonné zastupce déti jednim vytiskem na
nasténkach v Satnach a také ustnim upozornénim na zahajovaci tfidni schiizce v zafi Skolniho
roku, kde zakonni zastupci stvrdi své sezndmeni podpisem.

V Kladné dne 20. 12. 2025 Jana Klemensova, DiS.
Reditelka MS
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DODATEK KE SKOLNIMU RADU Mateiské §koly Kladno, Herbenova 1900

Informace o povinném piedskolnim vzdélavani urcéené pro zakonné zastupce déti

Distan¢ni vzdélavani

V piipad€ uzavieni tfidy pfedSkolnich déti, tj. déti po dosazeni 5. roku véku k 31. 8. 2025,
z diivodu nafizeni povinné karantény Krajskou hygienickou stanici nebo zfizovatelem,
piechazi piredskolni vzdélavani v distancni formu.

Predskoldkiim budou posilany pracovni listy a dal$i uc¢ebni material na mailové adresy
zakonnych zastupcti a budou vlozeny 1 na webové stranky matetské skoly.

Doporu¢eni MSMT Kk problematice pozdniho vzdélavani ditéte z MS po ukon&eni
provozu

Dodatek je k nahlédnuti v Satnach déti mateiské Skoly.

V Kladné dne 20. 12. 2025 J ana Klemensov;ci, DiS.
Reditelka MS



