Skola Matefska $kola Kladno, Herbenova
1900 a odloué.prac. Dr.Foustky

Provozni rad materské Skoly

C.j. 103/2019 Aktualizace od:
1.9.2025

Spisovy znak: A.1.4. | PocCet pfiloh:

I. Udaje o zafizeni:
Nazev skoly: Materska Skola Kladno, Herbenova 1900
Adresa skoly: Dr. Foustky 1900, 272 01, Kladno - Kroc¢ehlavy
Telefon: 312 660 045 (H), 312 660 848 (F)
1CO: 750 33 747
Reditelka: Jana Klemensova, DiS.
Ziizovatel: Magistrat mésta Kladno

Typ MS: celodenni s pravidelnym provozem
Kapacita skoly: 109 déti
Provozni doba skoly: 6,30 — 16,30 hodin

I1. Obecn4 ustanoveni

Reditelka $koly vydava jako statutarni organ $koly tento Provozni fad matefské koly, ktery
upravuje organizacni strukturu a fizeni, formy a metody prace Skoly, priva a povinnosti
pracovnikl Skoly, zabezpecuje realizaci zdkona €. 561/2004 Sb., Skolského zakona, vyhlasky
MSMT CR ¢&. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, zékona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace
a zékona ¢. 258/2000 Sb., o vefejném zdravi.

II1. Rezimové pozadavky

Rezim dne je z organizacnich diivodi skoly castecné stanoven pro kazdou tfidu. Ucitelky
jsou povinné ho pruzné ptizplsobovat aktudlnim potfebam déti (zohlednéni véku a fyz.
zvlastnosti. V mateiské Skole je dostatecné dbano na soukromi déti, pokud maji potiebu
uchylit se do klidného koutku a neucastnit se spolecnych ¢innosti, je jim to umoznéno.
Spojovani tfid je omezeno na nezbytnou miru.

1. Nastup déti: od 6,30 do 8,00 hodin, pozdéjsi prichody (po 8,00h) pfedem hlésit, rodice
jsou povinni dovést dit¢ do tiidy a osobné¢ ho ptedat ucitelce. Pii1 vstupu ditéte do matetské
Skoly je uplatiiovan individudlné pfizpisobeny adaptacni rezim.

2. Spontanni hry: jsou zatazeny v prubéhu celého dne, prolinaji se s ¢innostmi fizenymi
ucitelkami ve vyvazeném pomeéru, se zietelem na individuélni potieby déti.

3. Sledovani televize a audiovizualni techniky: vyjimecné, v pfipad¢ nepiiznivého pocasi
(dle vzdélavaciho programu)

4. Didakticky cilené ¢innosti (Cinnosti fizené pedagogem): probihaji v pritb¢hu celého dne
formou individualni, skupinové ¢i kolektivni prace ucitelek s détmi, vychazeji z potieb a
zajmu déti



5.

10.

Pohybové aktivity:

- denné zdravotné¢ zaméfené cviceni (vyrovnavaci, protahovaci, uvoliovaci,

dechova, relaxacni, klenba nohy) a pohybové hry

- pribezné pohybové chvilky a hudebné pohybové ¢innosti

- alespon 1x tydn¢ didakticky cilené pohybové ¢innosti

- denné dostate¢né zatazovani pohybu pfi spontannich hrach a pobytu venku,

vyuziti ploch na Skolni zahrad¢

Pobyt venku: po maximalni moznou dobu (dle pocasi) — dopoledne 9.30 — 11.30 hodin,
odpoledne po odpocinku do odchodu déti domii. V letnich mésicich se Cinnosti pfesouvaji
co nejvice ven. Pobyt venku se neuskuteciiuje pti mrazu pod —10 st., pfi silném vétru,
desti a pfi inverzich. V pripadé neprizné pocasi se ¢as pobytu venku upravi nebo
pozméni (pFili§ teplo v letnich mésicich, mraz, vichr,..).
Pozemek k pobytu venku: co nejvice vyuzivdme Skolni zahrady (sezndmit déti
s prulezkami a ostatnimi hernimi prvky), ob¢as vychazky (vychazi pedagog s maximalnim
poctem 20 déti, pfi delsi trase nebo odjezdu autobusem je doprovod déti zajistén vzdy
poctem minimaln¢ 2 dospélymi osobami, ztoho 1 pedagog, zajisténa je predevsim
bezpecnost déti
Udrzba $kolni zahrady: 1x za 6 tydnd posekani travnik®, denné zakryvani piskovisté,
v 1été dle potieby zavlazovani travniki 1 pisku v piskovisti.
Zpisob vyuziti pobytu venku: spontanni i fizené ¢innosti vzdy s poznavacim cilem a
pohybovou aktivitou.
Déti 5-6leté minimalné 3x tydné vychazka do okoli, mladsi 2xtydné
Odpocinek, spanek: v rezimu dne je ¢asové zarfazen od 12,00 do 13,40 hodin, vychézi
z individualnich potfeb déti, po obéd¢ cca 30 min. odpocivaji vSechny déti pii Cteni
pohadky, textu na pokracovani nebo reprodukovaném poslechu, poté déti s niZsi potfebou
spanku vstavaji, u€itelky jim nabizi ndhradni aktivity (jiné klidové ¢innosti, logopedie).
Lehatka denné piipravuji a uklizi provozni persondl, tak, Ze nejprve proklepou a ustelou
liZkoviny, navrch slozi détem pyzama, aby doslo k jejich provétravani.
Stravovani:
vlastni strava pfipravena ve Skolni kuchyni
svadiny se podavaji v dobé od 8.30 do 9.15 hodin, odpoledne od 13.40 do 14,15 hodin —
kucharky pfipravi nabidku népoji a jidlo dle jidelniho listku, po svaciné déti odnasi
nadobi na misto k tomu urcené
obédy se vydavaji od 11.30 do 12,15 hodin, polévky naléva kuchatrka, hlavni jidlo na
talife pfipravuje kucharka, dit€¢ mé pravo si Zadat o mnozstvi, pfi obéd€ pouzivaji déti dle
moznosti ptibory, po obédé€ si po sob¢ uklidi nadobi, malym détem pomaha dle potieby
ucitelka
zdakaz vstupu do jidelny MS plati pro viechny cizi osoby
Casovy odstup od jidel je maximalné 3 hodiny
Pitny rezim: déti maji cely den k dispozici v kazdé tfid¢ tekutiny v umélohmotné konvici
a své hrnecky. Ucitelky vedou déti k piti, konvice doplituje provozni personal vzdy dle
potieby. Napoje se obménuji — €aje, ovocné §tavy, vitaminové napoje, mineralky.
OtuZovani:
Vétranim a dodrzovanim teplot, pobytem v ptirodé



1V. Zpusob manipulace s pradlem a rezimu uklidu

1. Vymény: lazkoviny 1x za 3 tydny, pyzama 1x tydné, runiky Ix tydné (dle potieby
Castéji), utérky dle potieby

2. Skladovani ¢istého pradla: ve vyhrazenych prostorach (skiin¢)

3. Spinavé pradlo: se neskladuje, ihned se pere a susi v pradelng

4. Rezim uklidu: - denn¢ stirani podlah, desinfekce klik u dvefi, prach z radiatord, nabytku,
¢isténi a desinfekce toalet a umyvadel, vynaSeni odpadki, ¢isténi kobercli vysavacem, tydné
vyména ruéniki, ¢isténi hiebenll, myti dvefi, pololetné nebo dle potfeby myti oken, svitidel,
celkovy uklid vSech prostor budov

5. Malovani: 1x za 2-3 roky, v ptipad¢ potieby i Castéji

V1. Podminky provozu a udrzby venkovnich hracich ploch

V celém prostoru (uvnitf i venku) matefské Skoly je zakiazidno koufeni vSemi
dostupnymi prostiedky

Udrzba a tiklid venkovnich hracich ploch

1. Piskovisté musi byt po ukonceni provozu (her déti) zakryty plachtou — denné

2. Travnaté plochy na zahrad¢ se sekaji zhruba 1x za 6 tydni

3. Béhem provozu venkovnich hracich ploch provadi ucitelka dozor nad jejich technickym
stavem, v piipadé zdvady okamzit¢ ukonci provoz her na daném zafizeni a véc hlasi feditelce
Skoly

4. Revize a kontrolu venkovnich hracich zatizeni provadi 1x v roce specializovana firma

VII. Hygienické pozadavky — Covid 19 — v pripadé vvskytu

° Pri vstupu do budovy kazdy pouZije dezinfekci rukou, ktera je u vstupi
k dispozici.

Uklize¢ka nékolikrat za den omyje (vydezinfikuje) kliky u vSech dveri

UklizeCka dezinfikuje a myje po kazdém jidle stoly, nékolikrat denné
umyvarnu a we

Ucitelka ve tridé nékolikrat za den vétra po dobu min. 5 minut

Utitelka dba, aby si déti umyly ruce p¥i p¥ichodu do MS, po pouziti WC a
pred a po kazdém jidle

Tento provozni fad nabyva ucinnosti po aktualizaci 1. 9. 2025

V Kladné dne 19.08.2025
Reditelka $koly






